
แบบฟอร์มการแจ้งส่งซ่อมบ ารุง 
ส่วนราชการ/งาน/ฝ่าย/กลุ่มการ…………………………………….……………..        โรงพยาบาลประจักษ์ศิลปาคม 
ใบส่งซ่อมเลขท่ี……………………/………………….วันท่ี .................…เดือน…….…………………………พ.ศ.………………. 
เรื่อง  ขออนุมัติซ่อมบ ารุงพัสดุ-ครุภัณฑ์ 
  ด้วยฝ่าย/งาน/กลุ่มการ………………………………………………..มีความประสงค์ จะท าการซ่อมบ ารุง   
(    )   พัสดุ    (   ) ครุภัณฑ์    (   ) ยานพาหนะ   (   )  อาคารส่ิงก่อสร้าง  ตามรายการดังต่อไปนี ้

๑……………………………………………………………………………………………………………………….………………….… 
๒…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๓................................................................................................................................................................ 
  จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาด าเนินการต่อไป 

       ลงช่ือ………………………………….…….ผู้ส่งซ่อม 
             (…………………………….……………) 

              ต าแหน่ง………………...............……….……………. 
บันทึกเจ้าหน้าที่พัสดุ 

 เรียน ผู้อ านวยการ รพ.ประจักษ์ศิลปาคม 
.................................................................... 
.....................................................................
................................................................... 

 
 

...................................................... 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

           …....../................./......... 

บันทึกหัวหน้าฝ่ายบริหารงานทัว่ไป 
เสนอ  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลประจักษ์ศลิปาคม 
           หัวหน้าฝ่ายบริหารฯ ได้ท าการตรวจ 
สอบซ่อมบ ารุงตามรายการข้างต้นแล้วดังน้ี 
(   ) หน่วยซอ่มบ ารุงซ่อมเองได้  
(   ) หน่วยซ่อมบ ารุงซ่อมเองไมไ่ด้  
(   ) อื่น ๆ (ระบุ)……………………….………………………. 
................................................................................  
(   ) ใช้งบประมาณ..................................บาท 
          
          (ลงชื่อ)………………………………… 
        ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
         ………/……………………………./….………. 

ความเห็นและค าสั่ง 
(  ) อนุมัติ (  )  ไม่อนุมัติ…………………………… 
……………………..………………………………………… 
………………………………………………………………… 
……………………………………………………………….. 
……………………………………………………………….. 
 
   (ลงชื่อ)…………………………..………………. 
               (นายศักดา  ศิริเวชธ ารง) 
      ผู้อ านวยการโรงพยาบาลประจักษ์ศิลปาคม 
                ………../………………/…………. 
 
            

 
 
 
 
 
 

บันทึกของหน่วยซ่อมบ ารุง 
เสนอ ผู้อ านวยการโรงพยาบาลประจักษ์ศลิปาคม ผ่านหวัหน้าฝ่ายบริหาร 
หน่วยซ่อมบ ารุง ได้ท าการตรวจสอบและซ่อมบ ารุงตามรายการข้างต้นแล้ว
ดังน้ี 

ซ่อมได้เอง ไมต้่องเสียค่าใช้จ่ายในการซ่อม 
ซ่อมได้เอง ใช้งบค่าวัสดุ.......................บาท 
ไมส่ามารถซ่อมเองได้ 
อื่นๆ ระบุ............................................................................................ 

……………………………………………………………………………………………………… 
  จึงเสนอมาเพ่ือทราบ และสั่งการต่อไป 

    
 ลงชื่อ ....................................................... 

                    (...................................................) 
                        ผู้รายงาน – ช่างซ่อมบ ารงุ 
                     …....../................./......... 

                 บันทึกการตรวจรับการซ่อมบ ารุง 
(  )  ซ่อมเสร็จใช้งานได้ตามปกติ 
(  )  ยังไม่สามารถใช้งานได้  เพราะ
............................................................................................................
...........................................................................................................  
เห็นควรดังน้ี
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
................................................................. 
 
 
               (ลงชื่อ)……………………….…………….ผู้ตรวจรับ/ผู้ใช ้

(…………..............……………) 
…………/……………./……………. 


